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CREATION Fiche AGENT 3 
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1ère étape : Vérifier que la fiche agent est crée 11 

Rechercher votre agent 12 

• Menu « vos déclarations » et « Gérer les agents »  13 

• Sélectionner l’agent concerné  et cliquer sur la loupe  14 
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• Vous êtes alors sur la fiche sinistre de l’agent. 18 

• Si l’agent n’existe pas merci de vous reporter à la procédure Création Fiche Agent 19 
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Création d’une 

Maladie ordinaire 

(MO) 
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2ème étape : Déclaration de votre sinistre 2 

 3 

 4 

 5 
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Renseigner l’ensemble des champs comportant une étoile rouge 7 

Cliquer sur le bouton Ajouter 
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3ème étape :  2 

 3 

4ème étape :  4 

 5 
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5ème étape : Saisie du salaire 1 

 2 

 3 

 4 
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Prendre les informations sur un mois entier et en fonction du poste de votre agent : ex agent à 6 

temps partiel saisir les données sur le temps partiel. 7 
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6ème étape : Justificatifs : 9 

 10 
 11 

A cette étape toujours répondre « OUI » pour accéder ensuite  au dépôt des documents. 12 
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Vous ne pouvez renseigner que les éléments 

souscrits. 
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7ème étape : Dépôt des pièces 1 
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 3 
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Cliquer sur la flèche pour intégrer les 

documents au préalable enregistré sur votre 

poste 
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8ème étape : Validation définitive et récapitulatif 1 

 2 
 3 

 4 

 5 


