
Archives électroniques : Fiche pratique 

Les règles de nommage des dossiers et fichiers 
Pour aller plus loin … exemples de nommage de fichiers 

Fichiers à version multiple : 

Document Version Nommage du fichier 

Compte-rendu commission 
Travaux du 26 avril 2018 

Version 1 établie par Marie Vert CR_COM_travaux_20180426_MV_V01.docx 

Version 1 modifiée par Victor Truc CR_COM_travaux_20180426_VT_V01.docx 

Version 2 établie par Marie Vert CR_COM_travaux_20180426_MV_V02.docx 

Version 2 modifiée par Victor Truc CR_COM_travaux_20180426_VT_V02.docx 

Version 2 validée et définitive CR_COM_travaux_20180426_VV.docx 

Fichiers à version unique : 

Document Version Nommage du fichier 

Note de synthèse 
du conseil 

municipal du 22 
février 2017 

Version 1 du 7 février 2017 établie par la direction générale 
  

NS_CM20170222_DGS_V01_20170207.docx 

Version 2 du 8 février 2017 établie par la DRH 
  

NS_CM20170222_DRH_V02_20170208.docx 

Version finale du 11 février 2017 établie par la direction générale NS_CM20170222_DGS_VF_20170211.docx 

Document Version Nommage du fichier 

Statistiques de la halte-garderie Les Frimousses de 
l’année 2015 

Version unique STAT_HG_Frimousses_2015.xlsx 

Statistiques de la cantine pour le premier trimestre 
2016-2017 

Version unique 
STAT_CANT_201609_12.xlsx 

ou 
STAT_CANT_2016_2017_trimestre1.xlsx 

Compte-rendu de chantier n°12 de la construction 
de l’école de musique du 15 janvier 2015 transmis 

par le maître d’œuvre 
Version unique Ecole_musique_construction_CR_chantier_12_20150115 

Dossier d’ouvrage exécuté de l’entreprise X, lot n°2 
du chantier de rénovation de l’Hôtel de ville daté du 

19 octobre 2013 
Version unique 

Hotel_ville_renovation_DOE_lot2_20131019 
ou 

Hotel_ville_renovation_lot2_DOE_20131019 

FP_nommage3_octobre2021 


