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Fiche pratique

Déclarer le congé
supplémentaire
de naissance



CONSULTATION DE LA GARANTIE

Rubrique Espace contractuel > Contrats,
Cliquez sur les boutons d’action

La couverture du Congé supplémentaire de naissance 
concerne les collectivités couvertes sur les risques 
Maternité, Paternité et Adoption

COMMENT CONSULTER LA GARANTIE ?



COMMENT SAISIR LA DEMANDE ?

On saisit la nature: Suite
La nouvelle catégorie d’absence: Congé de naissance
et la date de survenance puis cliquer sur Valider.

Les gestionnaires sont informés de la demande et vont créer le 
congé supplémentaire de naissance. Vous pourrez ensuite  
compléter la demande.

La demande se saisit comme une requalification d’un congé
maternité, paternité ou adoption

Sur la fiche du sinistre, cliquez sur le bouton Demande de requalification



REMPLISSAGE ET FINALISATION DU CONGÉ SUPPLÉMENTAIDE DE NAISSANCE (1/3)

La nouvelle catégorie d’absence apparaît sur la liste des sinistres 
de l’agent. Cliquez sur la loupe en bout de ligne pour compléter 
le dossier. Compléter la date de naissance

et cliquer sur Valider



REMPLISSAGE ET FINALISATION DU CONGÉ SUPPLÉMENTAIDE DE NAISSANCE (2/3)

On déclare la 1ère période d’arrêt en Congé initial et on complète la 
date de fin.
En cas de fractionnement, on saisira la seconde période après la 
validation initiale du dossier. Le type d’arrêt sera alors un Congé 
suite.

Sur la page suivante, on saisit les données salariales et ensuite nous 
arrivons à la page des justificatifs.

Enfin on valide le dossier en cliquant sur le bouton

Exemple de saisie avec un fractionnement en 2 périodes.



REMPLISSAGE ET FINALISATION DU CONGÉ SUPPLÉMENTAIDE DE NAISSANCE (3/3)

❑ Acte de naissance
❑ Arrêté administratif
❑ Attestation de versement de la Caisse des dépôts et consignation (pour les agents CNRACL)
❑ Bordereau de règlement CPAM (pour les agents IRCANTEC)
❑ Bulletin(s) de salaire

JUSTIFICATIFS DEMANDÉS

Justificatifs demandés pour le congé supplémentaire
de naissance d’un agent affilié à la CNRACL.
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